Prefeitura Municipal de Carangola
Secretaria Municipal de Educacéo
(32) 3741-7760 - 3741-7896

PORTARIA N° 002/2021

Dispde sobre as normas para a oferta de Regime
Especial de Atividades N&o Presenciais, em
decorréncia da pandemia Coronavirus (COVID-19),
para cumprimento da carga horaria minima exigida.

A Secretaria Municipal de Educac@o do municipio de Carangola/MG, no uso de suas atribui¢cdes legais,
tendo em vista o inciso Il do artigo 11 da Lei Federal n° 9.394/96, de 20 de dezembro de 1996; o Decreto
Estadual n° 47.886/2020, de 15 de margo de 2020, que dispde sobre a adocdo de medidas temporarias e
emergenciais de prevencao de contagio pelo COVID-19; a Lei n® 14.040, de 18 de agosto de 2020, que
estabelece normas educacionais excepcionais a serem adotadas durante o estado de calamidade publica; o
Decreto Estadual n° 48.102/2020, de 29 de dezembro de 2020, que prorrogou, até 30 de junho de 2021, o
estado de calamidade publica de que trata o art. 1° do Decreto n° 47.891, de 20 de marco de 2020, no
ambito de todo o territorio do Estado; a Resolugdo CEE n° 479, de 1° de fevereiro de 2021, que dispbe
sobre a reorganizacao das atividades escolares do Sistema de Ensino de Minas Gerais, devido a pandemia
COVID-19; a Deliberacéo do Comité Extraordinario COVID-19 n° 129, de 24 de fevereiro de 2021, dispbe
sobre a autorizacdo do retorno gradual e seguro das atividades presenciais nas unidades de ensino que
especifica, enquanto durar o estado de calamidade publica em todo o territério do Estado, e considerando a
urgéncia que a situacao requer,

Resolve:

Art. 1°. O programa de oferta emergencial de atividades pedagogicas iniciado no dia
11/05/2020, pela Portaria n° 001/2020 da SME/ Carangola, estara mantido até o fim da

suspensao das atividades escolares presenciais.

Art. 2°. O calendario escolar esta organizado de forma a garantir a realizacdo de
atividades escolares para fins de atendimento aos objetivos de aprendizagem previstos
nos curriculos da educacdo basica, atendendo ao disposto na legislacdo e normas

correlatas assegurando o cumprimento da carga horaria minima.

Art. 3°. O cumprimento da carga horaria minima serd feito através da realizacdo de
atividades pedagodgicas ndo presenciais enquanto persistirem restricbes sanitarias para

presenca de estudantes, nos ambientes escolares.
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§ 1° Entende-se por atividades pedagdgicas ndo presenciais aquelas a serem realizadas,
pela escola, com os estudantes, quando nao for possivel a presenca fisica desses, no

ambiente escolar.

§ 2° As atividades pedagdgicas ndo presenciais irdo ocorrer nas Escolas Municipais,
Centros Municipais de Educacdo Infantil e Pré-escolas pela ado¢do de material impresso,
em casos excepcionais, serdo utilizados recursos das Tecnologias de Informacdo e
Comunicacéo (TICs), com orientagdes pedagogicas, distribuido aos alunos e seus pais ou

responsaveis.

83° As atividades ndo presenciais serdo realizadas nos segmentos, Educacao Infantil e
Ensino Fundamental | e Il, enquanto perdurar a situacdo de emergéncia que impossibilite
as atividades escolares presenciais, considerando as singularidades de cada etapa, em
consonancia com as metodologias e préaticas pedagdgicas.

84° As atividades pedagogicas serdo elaboradas de acordo com o Curriculo Referéncia
de Minas Gerais e com o planejamento da Unidade de Ensino e deveréo ser organizadas

em blocos e ofertadas mensalmente aos alunos.

Pardgrafo Gnico. A realizacdo de atividades pedagodgicas ndo presenciais visa, em
primeiro lugar, que se evite retrocesso de aprendizagem, por parte dos estudantes, e a
perda do vinculo com a escola, o que pode levar a evasdo e abandono, bem como
permitir que os estudantes mantenham uma rotina bésica de atividades escolares, mesmo

afastados do ambiente fisico da escola.

Art. 4°. Para o cumprimento da carga horaria prevista nas matrizes curriculares devem

ser computadas as atividades programadas fora da Unidade Escolar.

Art. 5°. E de responsabilidade da Unidade Escolar, de acordo com suas especificidades
em conjunto com Secretaria Municipal de Educacéo, garantir a entrega, a realizacdo e a

devolucdo das atividades pedagOgicas pelo estudante, bem como o registro do
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acompanhamento das atividades escolares realizadas pelo estudante, no formulario

constante do Anexo X.

Art. 6°. As atribuicdes dos Professores regentes sao:

| — preencher o Anexo | Formulario 1A: Plano de Trabalho Individual - Professor e 0 Anexo
Il Formulério 2 A: Relatorio de Atividades - Professor;

Il — cumprir diretamente as atividades previstas no plano de trabalho individual, sendo
vedada a sua realizac&o por terceiros, servidores ou nao;

Il — elaborar em conjunto com o pedagogo e com o professor da sala afim o
Planejamento Bimestral (Anexos Xl e XlI) de acordo com o Curriculo Referéncia de Minas
Gerais e a Base Nacional Comum;

IV — planejar e elaborar as atividades, a serem enviadas mensalmente, a partir do
Planejamento Bimestral;

V — enviar as atividades, impreterivelmente, em data marcada, ao pedagogo para a sua
conferéncia e validacéo;

VI — verificar nos registros da Secretaria Escolar os contatos dos pais/responsaveis pelos
alunos e/ou dos alunos quando maiores das respectivas turmas para que possa atendé-
los por telefone, WhatsApp (individualmente e/ou grupo) e/ou por e-mail;

VIl — corrigir as atividades realizadas pelos alunos;

VIIl — estar disponivel durante a jornada de trabalho atendendo as solicitacdes feitas por

pais/responsaveis, alunos, pedagogo e administracdo escolar.

Paragrafo Unico. O professor que se encontra em ajustamento funcional devera
preencher o Anexo VIII FormulariolF: Plano de Trabalho Individual - Professor em

Ajustamento Funcional.

Art. 7°. Os professores do Atendimento Educacional Especializado (AEE) quais sejam:
professor da Sala de Recursos e de Apoio, em articulacdo com o professor regente e a
equipe pedagogica da Unidade Escolar ficara responsavel pelas adequacdes das
atividades e dos materiais dos estudantes publico da educacgéo especial, de acordo com o
Plano de Desenvolvimento Individual (PDI), conforme Resolugdo SEE n° 4.256/2020.

Rua Presidente Kennedy, n2 380— Centro— Carangola — Minas Gerais — CEP.: 36800-000
PABX.: (32) 3741 - 9600 — semedcarangola@gmail.com



mailto:semedcarangola@gmail.com

Prefeitura Municipal de Carangola
Secretaria Municipal de Educacéo
(32) 3741-7760 - 3741-7896

81° Na adequagéo da atividade, deverdo ser considerados:
| — o Plano de Desenvolvimento Individualizado — PDI,
Il — o grau de autonomia para a execucao da atividade, com mediacdo dos responsaveis;

Il — o recurso educacional especializado necessario para a execucao da tarefa em casa.

82° O professor do AEE devera estar disponivel durante a jornada de trabalho atendendo,
de forma remota, aos chamados feitos por pais/responsaveis, alunos, pedagogo e

administracéo escolar.

Pardgrafo Unico. Devera ser preenchido pelo professor do AEE o Anexo Il Formulario

1B: Plano de Trabalho Individual — Professor de Apoio e de Sala Recursos.

Art. 8°. Os docentes deverdo manter atualizados os registros nos documentos escolares,

relativos:

| — ao seu planejamento;

Il — ao seu plano de aula;

lll — ao seu diério escolar;

IV — as atividades escolares programadas, as atividades realizadas pelos estudantes,

observando as orientagoes a serem expedidas pela Secretaria Municipal de Educacéao.

Art. 9°. As atribuicdes do Pedagogo séao:

| - preencher o Anexo IV Formulario 1C: Plano de Trabalho Individual - Pedagogo e o
Anexo V Formulério 2 C: Relatoério de Atividades - Pedagogo;

Il — cumprir diretamente as atividades previstas no plano de trabalho individual, sendo
vedada a sua realizag&o por terceiros, servidores ou nao;

lIl — participar da elaboragc&o em conjunto o professor do Planejamento Bimestral (Anexos
Xl e Xll) de acordo com o Curriculo Referéncia de Minas Gerais e a Base Nacional
Comum,;

IV — elaborar para os professores cronograma com as datas de entrega das atividades

pedagodgicas para a sua validacao;
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V — realizar atendimento diario e/ou semanal com os professores a fim de orienta-los na
elaboracao das atividades e no que julgar necessario;

VI — conferir, avaliar e validar todas as atividades disponibilizadas pelos professores aos
alunos;

VIl — auxiliar na impressao e organizacgao dos blocos de atividades;

VIII — atender, durante a jornada de trabalho, as solicita¢cdes do assessor, do professor e
da Secretaria Municipal de Educacéo;

IX — coordenar uma reunido bimestral para estudo com o0s professores sob sua

responsabilidade.

Art. 10. As atribuicbes dos Auxiliares de Escrituracdo Escolar séo:

| - preencher o Anexo VII Formulério 1 E: Plano de Trabalho Individual — Auxiliar de
Escrituracao Escolar;

Il — cumprir diretamente as atividades previstas no plano de trabalho individual, sendo
vedada a sua realizac&o por terceiros, servidores ou nao;

lIl — imprimir as atividades para os alunos e montar os blocos de atividades para entrega
aos alunos;

IV — organizar o arquivamento de toda documentacdo e atividade realizada no periodo
remoto;

V — preencher o Anexo X e envia-lo ao professor para validar a carga horaria.

Art. 11. S&o atribuicdes dos Assessores de Unidade Educacional:

| — preencher o Anexo VI Formulario 1D: Plano de Trabalho Individual — Assessora de
Unidade Educacional;

Il — cumprir diretamente as atividades previstas no plano de trabalho individual, sendo
vedada a sua realizag&o por terceiros, servidores ou nao;

Il — elaborar plano de escalonamento/rodizio de servidores que, excepcionalmente,
executam suas atividades em regime presencial na unidade escolar, conforme Anexo IX
Plano de Escalonamento / Rodizio de Servidores, em Regime Presencial na Unidade
Escolar, desta Portaria;
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IV — acompanhar a execucg&o do plano de trabalho individual dos servidores da Unidade
Escolar (Anexos |, lll, 1V, VII e VIII) e validar o relatério de atividades que devera ser
elaborado por cada servidor, conforme modelo disponivel nos Anexos Il e V, desta
Portaria;

V — estabelecer contato com o0s pais/responsaveis, de acordo com 0s meios de
comunicacgao disponiveis, informando o dia do envio e recebimento das atividades néo
presenciais;

VI — coordenar e fiscalizar todo o processo relativo as atividades pedagodgicas nao
presenciais;

VIl — realizar reunifes, preferencialmente, por webconferéncia, com todos os profissionais

envolvidos no processo, utilizando as plataformas gratuitas disponiveis.

Paragrafo unico. Ao elaborar o plano de escalonamento/rodizio de servidores devera
organiza-lo de forma a garantir o funcionamento da Unidade Escolar de segunda a sexta-

feirade 7 h as 12 h e no dia de entrega das atividades de 7 h as 17 h.

Art. 12 O processo de encaminhamento dos blocos de atividades pedagogicas

compreendera as regras a seguir:

| - ocorrerd mensalmente, sempre no primeiro dia util do més, independentemente do dia
da semana;

Il — a entrega dos blocos de atividades para os alunos das escolas da area rural sera
realizada na prépria escola e para os alunos de dificil acesso sera feita pelo motorista do
transporte escolar e; para 0s alunos das escolas da area urbana sera realizada na propria
escola;

Il — no dia de entrega dos blocos de atividades a escola devera permanecer aberta das
07 h as 17 h como orienta o artigo 11, paragrafo unico;

IV — no primeiro més, os blocos de atividades serdo entregues aos alunos ou
pais/responsaveis;

V — no segundo més de envio, havera a entrega dos blocos de atividades para os alunos
ou pais/responséveis e o recebimento das atividades realizadas pelos alunos, para a

avaliacao dos professores.
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Art. 13. Os Centros Municipais de Educacéo Infantil e os Pré-escolares deverdo adotar a
realizacdo de atividades, pelos alunos da Educacao Infantil, a fim de minimizar perdas

para as criancas.

81° Para essa etapa de escolarizagdo, o CNE orienta que as escolas desenvolvam
materiais de orienta¢fes, aos pais/responsaveis, com atividades educativas de carater
eminentemente ludico, recreativo, criativo e interativo, para realizarem com as criancas,
em casa, enquanto durar o periodo de emergéncia, garantindo, assim, atendimento
essencial as criancas pequenas e evitando retrocessos cognitivos, corporais (ou fisicos) e

socioemocionais.

§2° Para as criangas das creches (0 a 3 anos), as orientagbes devem indicar atividades
de estimulo as criancas, leitura de textos, pelos pais/responsaveis, brincadeiras, jogos,
musicas de criancas. Recomenda-se que as escolas oferecam, aos pais/responsaveis,
algum tipo de orientagdo concreta, como modelos de leitura, em voz alta, em video ou
audio, para engajar as criancas pequenas, nas atividades, e garantir a qualidade da

leitura.

83° Para as criangas da pré-escola (4 e 5 anos), as orientagbes devem indicar atividades
de estimulo, leitura de textos, pelos pais/responsaveis, desenho, brincadeiras, jogos,

musicas de crianca e até algumas atividades.

84° No tocante a avaliagcdo, ressalta, o CNE, que essa deve ser realizada, na Educacao
Infantil, para acompanhamento e registro do desenvolvimento das criangas, sem o
objetivo de promocéo, mesmo para o acesso ao ensino fundamental. Assim, a promoc¢ao
da crianca deve ocorrer independentemente do atingimento ou ndo de objetivos de
aprendizagem estabelecidos, pela escola, pois, nessa fase de escolarizacdo, a crianga

tem assegurado o seu direito de progresséo, sem retencao.

Paragrafo unico. No periodo de atividades nédo presencial orienta-se que o registro do

desenvolvimento das criangas seja postergado para quando se der o retorno presencial,
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por entender, que tal registro s6 se mostra fidedigno quando o professor pode

acompanhar todo o processo de realizacao da atividade.

Art. 14. Os Centros Municipais de Educacéao Infantil e os Pré-escolares deverédo arquivar
uma cépia das atividades pedagogicas enviadas aos alunos, sugere-se que o faca por
meio de portfélio, assim como o Planejamento e Registro das Atividades Pedagdgicas ndo

Presencias — Educacao Infantil (Anexo Xl).

Art.15. As Escolas Municipais que ofertam o Ensino Fundamental | e 1l deverao:

| — instituir critérios e mecanismos de avaliacdo, a ocorrer bimestralmente, considerando
demonstrar, ao final, que os objetivos de aprendizagem foram efetivamente cumpridos de
modo a promover a aprovacao e diminui¢do do abandono e evaséo escolar;

Il — registrar, de forma pormenorizada, e arquivar as comprovacdes que demonstram as
atividades escolares realizadas, fora da escola, por, no minimo, 5 (cinco) anos, a fim de
gue possam ser autorizadas, pela Superintendéncia Regional de Ensino — SRE, por meio
do servico de Inspecédo Escolar, a compor a carga horaria de atividade escolar obrigatéria,

durante o presente periodo de emergéncia.

81° Para efeito de autorizacdo da realizacdo de atividades pedagodgicas ndo presenciais,
no computo da carga horaria de atividade escolar obrigatoria, ao final do ano letivo,
deverdo enviar requerimento solicitando a validacdo, de acordo com a orientagcdo da
Superintendéncia Regional de Ensino, por meio do servico de Inspecédo Escolar, por e-

mail, a Superintendéncia Regional de Ensino, via Secretaria Municipal de Educacéo.

Paragrafo Unico. Posteriormente, podera ser realizada verificagcdo in loco para

confirmacédo do arquivo da documentacédo e solicitacdo de diligéncias necessarias.

Art.16. Todas as decisbes e informacfGes decorrentes desta Portaria deverdo ser

transmitidas, pelas Escolas Municipais, aos professores e comunidade escolar.

Art.17. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagéao.
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Art. 18. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Carangola, 16 de margo de 2021

0
YLt
Rosangela das Dores Paula Chaiben
Secretéria Municipal de Educacao
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ANEXO |

FORMULARIO 1A: PLANO DE TRABALHO INDIVIDUAL — PROFESSOR

Dados iniciais

Més de referéncia do Regime de
Teletrabalho:

Data do inicio do Regime de Teletrabalho:

Data do término do regime de Teletrabalho

Dados da Unidade de Exercicio

IDENTIFICACAO DA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE
ENSINO (SRE):

IDENTIFICACAO DO MUNICIPIO:

IDENTIFICACAO DA ESCOLA:

TURMA / ANO DE ESCOLARIDADE:

CODIGO DA ESCOLA:

NOME DO GESTOR (A) ESCOLAR:

Dados do servidor

NOME

MATRICULA

CPF

ADMISSAO

SITUACAO FUNCIONAL

CARGO EM COMISSAO

CARGA HORARIA

ENDERECO PRINCIPAL ONDE SERAO
REALIZADAS AS ATIVIDADES

PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES EM REGIME ESPECIAL DE TELETRABALHO!

Atividades Pactuadas Produtos a Serem Entregues Data de Data de
Inicio Término
(Planejada) | (Planejada)

Participar do processo de adequacdo
do Projeto Politico Pedagoégico (PPP)
e do Regimento Escolar, conforme
orientagBes do Conselho Estadual de
Educacéo.

Planejar e elaborar as atividades ndo
presenciais a serem entregues ao
Pedagogo, para andlise e orientacédo

'Com base na Resolugdo SEE N° 4310/2020 — Regime Especial de Teletrabalho; e Memorando-Circular
n°34/2020/SEE/SG — GABINETE.
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guanto a eventuais ajustes
necessarios, em consonancia com os
documentos curriculares emanados da
Secretaria de Estado de Educacao.

Utilizar-se dos canais de comunicacao
disponiveis para contato com o
Pedagogo, com os estudantes ou
pais/responsaveis, a fim de sanar
possiveis duvidas relacionadas as
atividades ndo presenciais, de forma a
orientar e garantir a qualidade do
servico prestado, observando as
recomendagbes de distanciamento

social.
Realizar a correcdo das Atividades
pedagogicas nao presenciais

entregues pelos estudantes.

Elaborar o planejamento (Anexos Xl e
XIll) e preencher o Anexo X da Portaria
n°02/2021, para fins de comprovacao
do cumprimento do curriculo e da
composicdo da carga horaria anual
estabelecida (Ensino Fundamental).

Registrar as atividades escolares
realizadas no periodo do Regime
Especial de Atividades N&o
Presenciais, conforme orientacbes da
Secretaria Municipal de Educacéo.

Ler e estudar toda a documentacdo
enviada pela direcdo vinda da SME,
SEE e SRE.

Estar a disposi¢éo do Gestor Escolar e
da equipe Pedagbgica durante o
horario de trabalho regular, para
atendimento de eventuais atividades
inerentes ao desempenho de sua
funcéo.

Participar das reunibes realizadas por
meio das ferramentas virtuais, bem
como de outras atividades extraclasse
de capacitagdo, formagéo continuada,
planejamento, producdo de material,
entre outras.

ASSINATURA DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO:

ASSINATURA DO(A) GESTOR ESCOLAR: NOME:

Rua Presidente Kennedy, n2 380— Centro— Carangola — Minas Gerais — CEP.: 36800-000
PABX.: (32) 3741 - 9600 — semedcarangola@gmail.com



mailto:semedcarangola@gmail.com

Prefeitura Municipal de Carangola

L Secretaria Municipal de Educacéo
s (32) 3741-7760 - 3741-7896
ANEXO Il

FORMULARIO 2A: RELATORIO DE ATIVIDADES — PROFESSOR

Dados iniciais

Més de referéncia do Regime de
Teletrabalho:

Data do inicio do Regime de Teletrabalho:

Data do término do regime de Teletrabalho

Dados da Unidade de Exercicio

IDENTIFICACAO DA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE
ENSINO (SRE):

IDENTIFICACAO DO MUNICIPIO:

IDENTIFICACAO DA ESCOLA:

TURMA / ANO DE ESCOLARIDADE:

CODIGO DA ESCOLA:

NOME DO GESTOR (A) ESCOLAR:

Dados do servidor

NOME

MATRICULA

CPF

ADMISSAO

SITUACAO FUNCIONAL

CARGO EM COMISSAO

CARGA HORARIA

ENDERECO PRINCIPAL ONDE SERAO
REALIZADAS AS ATIVIDADES

EXECUGCAO DAS ATIVIDADES EM REGIME ESPECIAL DE TELETRABALHO

Fonte de
comprovagao
(se houver)

Data de Inicio Data de Término

Atividades executadas / Produtos entregues (executada) (executada)

ASSINATURA DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO:

ASSINATURA DO(A) GESTOR ESCOLAR: NOME:
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ANEXO Il

FORMULARIO 1B: PLANO DE TRABALHO INDIVIDUAL — PROFESSOR DE APOIO E DE SALA DE
RECURSOS

Dados iniciais

Més de referéncia do Regime de
Teletrabalho:

Data do inicio do Regime de Teletrabalho:

Data do término do regime de Teletrabalho

Dados da Unidade de Exercicio

IDENTIFICACAO DA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE
ENSINO (SRE):

IDENTIFICACAO DO MUNICIPIO:

IDENTIFICACAO DA ESCOLA:

TURMA / ANO DE ESCOLARIDADE:

CODIGO DA ESCOLA:

NOME DO GESTOR (A) ESCOLAR:

Dados do servidor

NOME

MATRICULA

CPF

ADMISSAO

SITUACAO FUNCIONAL

CARGA HORARIA

ENDERECO PRINCIPAL ONDE SERAO
REALIZADAS AS ATIVIDADES

PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES EM REGIME ESPECIAL DE TELETRABALHO?

Atividades Pactuadas Produtos a Serem Entregues Data de Data de
Inicio Término
(Planejada) | (Planejada)

Participar do processo de adequagdo do
Projeto Politico Pedagégico (PPP) e do
Regimento Escolar, conforme orientacdes
do Conselho Estadual de Educacéo.

Participar da implementacdo do Regime
Especial de Atividades N&o Presenciais
da escola.

2Com base na Resolucdo SEE N° 4310/2020 — Regime Especial de Teletrabalho; e Memorando-Circular n°
34/2020/SEE/SG — GABINETE.
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Acompanhar e orientar junto aos
professores regentes a realizacdo das
Atividades Pedagoégicas ndo presenciais
pelos estudantes da escola.

Adaptar as atividades ndo presenciais
para os estudantes da educacéo especial
utilizando-se de todos o0s recursos de
acessibilidade possiveis e disponiveis
com base nas necessidades identificadas
no Plano de Desenvolvimento Individual
(PDI) do estudante.

Orientar pais e responsaveis acerca dos
recursos que podem ser utilizados no
cotidiano para possibilitar a execucéo das
atividades em casa.

Orientar pais e responsaveis a ampliar o
repertério de comunicacao dos
estudantes.

Contribuir, de forma integral, com o
Gestor Escolar em todas as acoes
necessarias para o desenvolvimento das
atividades da unidade escolar durante o
Regime Especial de Atividades N&o
Presenciais/Regime Especial de
Teletrabalho.

Estar a disposicdo do Gestor Escolar,
durante seu horéario de trabalho regular,
para atendimento de eventuais atividades
inerentes ao desempenho de sua funcéo.

Participar das reunides realizadas por
meio das ferramentas virtuais, bem como
de outras atividades extraclasse de
capacitacao, formacao continuada,
planejamento, producdo de material,
entre outras.

ASSINATURA DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO:

ASSINATURA DO(A) GESTOR ESCOLAR: NOME:
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ANEXO IV

FORMULARIO 1C: PLANO DE TRABALHO INDIVIDUAL- PEDAGOGO

Dados iniciais

Més de referéncia do Regime de
Teletrabalho:

Data do inicio do Regime de Teletrabalho:

Data do término do regime de Teletrabalho

Dados da Unidade de Exercicio

IDENTIFICACAO DA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE
ENSINO (SRE):

IDENTIFICACAO DO MUNICIPIO:

IDENTIFICAGAO DA ESCOLA:

TURNO:

CODIGO DA ESCOLA:

NOME DO GESTOR (A) ESCOLAR:

Dados do servidor

NOME

MATRICULA

CPF

ADMISSAO

SITUACAO FUNCIONAL

CARGO EM COMISSAO

CARGA HORARIA

ENDERECO PRINCIPAL ONDE SERAO
REALIZADAS AS ATIVIDADES

PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES EM REGIME ESPECIAL DE TELETRABALHO?®

Atividades Pactuadas Produtos a Serem Entregues Data de Data de
Inicio Término
(Planejada) | (Planejada)

Coordenar e participar do processo de
adequacao do Projeto Politico
Pedagégico (PPP) e do Regimento
Escolar, conforme orientagdes do
Conselho Estadual de Educacéo.

Acompanhar todo o processo de
execucdo do Regime Especial de
Atividades N&o Presenciais, pelos
professores da escola, para as

3Com base na Resolucdo SEE N° 4310/2020 — Regime Especial de Teletrabalho; e Memorando-Circular n°
34/2020/SEE/SG — GABINETE.
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orientacdes e intervencdes necessarias.

Articular, em conjunto com o Gestor
Escolar, a comunicagdo com o0
estudante,  pais/responsaveis para
orientar sobre as acdes escolares a
serem realizadas durante o periodo ndo
presencial, observando as
recomendac@es de isolamento social.

Analisar e orientar ajustes que se
fizerem necessérios as atividades néo
presenciais formuladas pelos
professores, em conformidade com as
orientacbes da Secretaria Municipal de
Educacéo.

Acompanhar a devolucao das
Atividades n&o presenciais realizadas
pelos estudantes e garantir o registro
das respectivas  atividades  nos

documentos escolares, conforme
ANEXO X da Portaria SME N°
002/2021.

Validar previamente todo o material
disponibilizado aos estudantes pelos
professores, durante o periodo de
Regime Especial de Teletrabalho.

Contribuir, de forma integral, com o
Gestor Escolar em todas as acdes
necessarias para o desenvolvimento
das atividades da unidade escolar
durante o Regime Especial de
Atividades N&o Presenciais/Regime
Especial de Teletrabalho.

Estar a disposicao do Gestor Escolar,
durante seu horario de trabalho regular,
para atendimento de eventuais a
atividades inerentes ao desempenho de
sua funcgéo.

Organizar as reunifes realizadas por
meio das ferramentas \virtuais e
participar de  outras  atividades
extraclasse de capacitacdo, formacgédo
continuada, planejamento, producdo de
material, entre outras.

ASSINATURA DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO:

ASSINATURA DO(A) GESTOR ESCOLAR: NOME:
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ANEXO V

FORMULARIO 2 C: RELATORIO DE ATIVIDADES — PEDAGOGO

Dados iniciais

Més de referéncia do Regime de
Teletrabalho:

Data do inicio do Regime de Teletrabalho:

Data do término do regime de Teletrabalho

Dados da Unidade de Exercicio

IDENTIFICACAO DA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE
ENSINO (SRE):

IDENTIFICACAO DO MUNICIPIO:

IDENTIFICACAO DA ESCOLA:

TURNO:

CODIGO DA ESCOLA:

NOME DO GESTOR (A) ESCOLAR:

Dados do servidor

NOME

MATRICULA

CPF

ADMISSAO

SITUACAO FUNCIONAL

CARGO EM COMISSAO

CARGA HORARIA

ENDERECO PRINCIPAL ONDE SERAO
REALIZADAS AS ATIVIDADES

EXECUCAO DAS ATIVIDADES EM REGIME ESPECIAL DE TELETRABALHO

Data de Data de
Atividades executadas inicio término
(executada) | (executada)

ASSINATURA DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO:

ASSINATURA DO(A) GESTOR ESCOLAR: NOME:
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ANEXO VI

FORMULARIO 1D: PLANO DE TRABALHO INDIVIDUAL-ASSESSORA DE UNIDADE EDUCACIONAL

Dados iniciais

Més de referéncia do Regime de
Teletrabalho:

Data do inicio do Regime de Teletrabalho:

Data do término do regime de
Teletrabalho

Dados da Unidade de Exercicio

IDENTIFICACAO DA SUPERINTENDENCIA
REGIONAL DE ENSINO (SRE):

IDENTIFICAGAO DO MUNICIPIO:

IDENTIFICAGAO DA ESCOLA:

CODIGO DA ESCOLA:

Dados do servidor

NOME DA ASSESSORA EDUCACIONAL

CPF

CARGA HORARIA

ENDEREGCO PRINCIPAL ONDE SERAO
REALIZADAS AS ATIVIDADES

PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES EM REGIME ESPECIAL DE TELETRABALHO*

Atividades Pactuadas Produtos a Serem Entregues Data de Data de
Inicio Término
(Planejada) | (Planejada)

Coordenar e participar do processo de
adequacéo do Projeto Politico
Pedagogico (PPP) e do Regimento
Escolar, conforme orientagbes do
Conselho Estadual de Educacéo.

Validar 0 preenchimento das
informacdes contidas nos ANEXOS 1,11,
I, 1v, v, VI, VI, IX e X da Portaria
SME N° 002/2021.

Elaborar e preencher o plano de
escalonamento/rodizio de servidores
gue, excepcionalmente, executem suas
atividades em regime presencial na
Unidade Escolar, conforme modelo
disponibilizado ho ANEXO IX - Portaria

4Com base na Resolucdo SEE N° 4310/2020 — Regime Especial de Teletrabalho; e Memorando-Circular n°
34/2020/SEE/SG — GABINETE.
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SME N° 002/2021, bem como proceder
com o envio do referido documento a
Secretéaria Municipal de Educacéo.

Designar atividades aos servidores da
unidade escolar em regime especial de
teletrabalho, mediante preenchimento
de plano de trabalho individual.

Acompanhar a execucdo do plano de
trabalho individual dos servidores da
unidade escolar e validar o relatério de
atividades que devera ser elaborado por
cada servidor.

Assegurar 0 controle interno de
distribuicdo das Atividades pedagodgicas
ndo presenciais, e proceder com o0
envio, em periodo a ser estabelecido,
para controle e registro pela Secretaria
Municipal de Educacéao.

Avaliar e identificar as atividades
passiveis de execucdo pelo Regime
Especial de Teletrabalho e os
servidores aptos a exercé-lo.

Solicitar ao corpo docente as atividades
escolares que deverao ser
apresentadas ao Pedagogo, em
conformidade com as orientacdes
complementares enviadas pela
Secretaria Municipal de Educacéo.

Acompanhar, juntamente com 0O
Pedagogo, todo o0 processo de
execucdo do Regime Especial de
Atividades N&o Presenciais para as
orientagfes e intervengdes necessarias.

Utilizar de estratégias diversas para
divulgar, a toda a comunidade escolar,
as informacdes sobre as acbes a serem
realizadas pela Unidade Escolar, no
periodo de suspensdo das atividades
escolares presenciais.

Garantir a formalizacdo do contato
constante com todos 0s estudantes e
responsaveis, conforme o caso, para
repasse e recebimento das atividades
escolares realizadas no periodo de
suspensdo das aulas presenciais,
observando as recomendacgbes de
distanciamento social e orientacdes
complementares expedidas pela
Secretaria Municipal de Educacéao.
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Garantir a entrega das Atividades
pedagdgicas ndo presenciais para todos
0s estudantes.

Garantir o retorno das atividades para
corregao do professor.

Acompanhar e registrar o recebimento
das Atividades pedagdgicas nao
presenciais, garantindo sua corre¢éo, as
devolutivas programadas e o respectivo
registro nos documentos escolares.

Fazer o acompanhamento e 0 registro
dos formularios e documentos que
atestem a realizagdo do teletrabalho
para a manutencdo da regularidade da
vida funcional de seus servidores, com
0 apoio de sua equipe.

Participar/organizar as reunides
realizadas por meio das ferramentas
virtuais, bem como de outras atividades
extraclasse de capacitacdo, formacgéo
continuada, planejamento, producédo de
material, entre outras.

ASSINATURA DO (A) GESTOR ESCOLAR: NOME:
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ANEXO VI

FORMULARIO 1E: PLANO DE TRABALHO INDIVIDUAL-AUXILIAR DE ESCRITURACAO ESCOLAR

Dados iniciais

Més de referéncia do Regime de
Teletrabalho:

Data do inicio do Regime de Teletrabalho:

Data do término do regime de Teletrabalho

Dados da Unidade de Exercicio

IDENTIFICACAO DA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE
ENSINO (SRE):

IDENTIFICACAO DO MUNICIPIO:

IDENTIFICACAO DA ESCOLA:

HORARIO DE TRABALHO:

CODIGO DA ESCOLA:

NOME DO GESTOR (A) ESCOLAR:

Dados do servidor

NOME

MATRICULA

CPF

ADMISSAO

SITUACAO FUNCIONAL

CARGO EM COMISSAO

CARGA HORARIA

ENDERECO PRINCIPAL ONDE
SERAO REALIZADAS AS
ATIVIDADES

PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES EM REGIME ESPECIAL DE TELETRABALHO?®

Atividades Pactuadas Produtos a Serem Entregues Data de Data de
Inicio Término
(Planejada) | (Planejada)

Participar do processo de adequacéo do
Projeto Politico Pedagégico (PPP) e do

Regimento Escolar, conforme
orientacbes do Conselho Estadual de
Educacéo.

>Com base na Resolugdo SEE N° 4310/2020 — Regime Especial de Teletrabalho; e Memorando-Circular n°
34/2020/SEE/SG — GABINETE.
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Manter atualizados os dados referentes
as formas de contato com estudantes e
servidores da unidade escolar.

Arquivar 0S anexos presentes na
Portaria SME n°. 002/2021, quando do
retorno as atividades presenciais para
fins de comprovagcdo das atividades
realizadas, do cumprimento do curriculo
e da carga horaria anual a qual o
estudante tem direito.

Organizar, junto ao Gestor Escolar,
suas atividades a serem realizadas no
Regime Especial de Atividades N&o
Presenciais/Regime Especial de
Teletrabalho.

Realizar as atribuicdes delegadas pelo
Gestor Escolar no que se refere ao
Regime Especial de Atividades N&ao
Presenciais/Regime Especial de
Teletrabalho.

Contribuir, de forma integral, com o
Gestor Escolar em todas as acdes
necessdarias para o desenvolvimento
das atividades da unidade escolar
durante o Regime Especial de
Atividades N&o Presenciais/Regime
Especial de Teletrabalho.

Estar & disposicdo do Gestor Escolar,
durante seu horario de trabalho regular,
para atendimento de  eventuais
atividades inerentes ao desempenho de
sua funcao.

ASSINATURA DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO:

ASSINATURA DO (A) GESTOR ESCOLAR:

NOME:
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ANEXO VIl

FORMULARIO 1F: PLANO DE TRABALHO INDIVIDUAL-PROFESSOR EM AJUSTAMENTO
FUNCIONAL

Dados iniciais

Més de referéncia do Regime de
Teletrabalho:

Data do inicio do Regime de Teletrabalho:

Data do término do regime de Teletrabalho

Dados da Unidade de Exercicio

IDENTIFICACAO DA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE
ENSINO (SRE):

IDENTIFICACAO DO MUNICIPIO:

IDENTIFICACAO DA ESCOLA:

HORARIO DE TRABALHO:

CODIGO DA ESCOLA:

NOME DO GESTOR (A) ESCOLAR:

Dados do servidor

NOME

MATRICULA

CPF

ADMISSAO

SITUACAO FUNCIONAL

CARGA HORARIA

ENDERECO PRINCIPAL ONDE SERAO
REALIZADAS AS ATIVIDADES

PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES EM REGIME ESPECIAL DE TELETRABALHQ®

Atividades Pactuadas’ Produtos a Serem Entregues Data de Data de
Inicio Término
(Planejada) | (Planejada)

Participar do processo de adequacéo do
Projeto Politico Pedagdgico (PPP) e do

Regimento Escolar, conforme
orientagbes do Conselho Estadual de
Educacéo.

®Com base na Resolucdo SEE N° 4310/2020 — Regime Especial de Teletrabalho; e Memorando-Circular n°
34/2020/SEE/SG — GABINETE.

"Acrescentar Atividades de acordo com a funcdo desempenhada na Instituicdo Escolar.
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Manter atualizado os dados referentes
as formas de contato com estudantes e
servidores da Unidade Escolar.

Arquivar 0s anexos presentes na
Portaria SME n°. 002/2021, quando do
retorno as atividades presenciais para
fins de comprovagdo das atividades
realizadas, do cumprimento do curriculo
e da carga horaria anual a qual o
estudante tem direito (caso seja de sua
competéncia).

Organizar, junto ao Gestor Escolar,
suas atividades a serem realizadas no
Regime Especial de Atividades N&o
Presenciais/Regime Especial de
Teletrabalho.

Realizar as atribuicdes delegadas pelo
Gestor Escolar no que se refere ao
Regime Especial de Atividades N&o
Presenciais/Regime Especial de
Teletrabalho.

Contribuir, de forma integral, com o
Gestor Escolar em todas as acdes
necessérias para o desenvolvimento
das atividades da unidade escolar
durante. o Regime Especial de
Atividades Nao Presenciais/Regime
Especial de Teletrabalho.

Estar a disposicdo do Gestor Escolar,
durante seu horario de trabalho regular,
para  atendimento de  eventuais
atividades inerentes ao desempenho de
sua funcgéo.

Participar das reunies realizadas por
meio das ferramentas virtuais, bem
como de outras atividades extraclasse
de capacitacdo, formacdo continuada,
planejamento, produgdo de material,
entre outras.

ASSINATURA DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO:

ASSINATURA DO (A) GESTOR ESCOLAR:
NOME:
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ANEXO IX

PLANO DE ESCALONAMENTO / RODIZIO DE SERVIDORES, EM REGIME PRESENCIAL NA UNIDADE

ESCOLAR

Dados da Unidade de Exercicio

IDENTIFICACAO DA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE
ENSINO (SRE):

IDENTIFICACAO DO MUNICIPIO:

IDENTIFICACAO DA ESCOLA:

CODIGO DA ESCOLA:

NOME DO GESTOR (A) ESCOLAR:

Dados do servidor

NOME

MATRICULA

CPF

ADMISSAO

SITUACAO FUNCIONAL

Horario de Inicio da | Horario do Término

Data Jornada de da Jornada de Assinatura do/a Servidor/a

Trabalho

Trabalho

ASSINATURA DO (A) GESTOR ESCOLAR:

NOME:
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ANEXO X

Registro das Atividades Pedagdgicas ndo presenciais e Cumprimento da Carga Horaria

Identificacdo da Escola:

Nome da Assessora da Unidade Educacional:

Nome do (a) Estudante:

Nivel de Ensino:

Ano de Escolaridade:

Turma:

Turno:

Registra-se, a partir das informa¢des deste formulario, que o(a) estudante acima referido(a) cumpriu, no
regime especial de atividades pedagogicas ndo presenciais, realizado durante o periodo de suspenséo das
atividades escolares presenciais, conforme deliberacéo do Comité Extraordinario Covid-19, as atividades
escolares programadas e a respectiva carga horaria, em conformidade com Matriz Curricular/2021
correspondente ao seu ano de escolaridade.

Carga horéaria Carga horéaria Componente Periodo de realizagdo | Observacgdes
semanal prevista | mensal prevista Curricular da atividade escolar

Lingua Portuguesa

Lingua Inglesa

Arte

Educacéo Fisica

Matematica

Ciéncias

Geografia

Historia

Ensino Religioso

ASSINATURA DO SERVIDOR RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO:
NOME:

ASSINATURA DO PROFESSOR:
NOME:

ASSINATURA DO (A) GESTOR ESCOLAR:
NOME:
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ADMINISTRACAD 2021-2024

ANEXO X

PLANEJAMENTO E REGISTRO DAS ATIVIDADES PEDAGOGICAS NAO PRESENCIAIS — EDUCAGAO INFANTIL

Nome da Institui¢cdo Escolar:

Ano /Turma:

Periodo de realizagdo do planejamento:

Inicio: Término:

Campo de Experiéncias:

( ) O Eu, 0Outro e 0 NGs

() Corpo, gestos e movimentos

() Tragos, sons, cores e formas

() Escuta, fala, pensamento e imaginagéo

() Espacos, tempos, quantidades, relacbes e transformacdes

Direitos de Aprendizagem

() Conviver ( )Brincar ( ) Participar ( ) Explorar ( ) Expressar ( ) Conhecer-se
( ) Conviver () Brincar ( ) Participar ( ) Explorar ( ) Expressar ( ) Conhecer-se
( ) Conviver ( )Brincar ( ) Participar ( ) Explorar ( ) Expressar ( ) Conhecer-se
() Conviver ( )Brincar ( ) Participar ( ) Explorar ( ) Expressar ( ) Conhecer-se
() Conviver ( )Brincar ( ) Participar ( ) Explorar ( ) Expressar ( ) Conhecer-se

Objetivos de Aprendizagem

Descricdo das Atividades relacionadas aos Objetivos de
Aprendizagem
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Prefeitura Municipal de Carangola ,

L Secretaria Municipal de Educacéo
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ANEXO Xll

PLANEJAMENTO E REGISTRO DAS ATIVIDADES PEDAGOGICAS NAO PRESENCIAIS — ENSINO FUNDAMENTAL

Nome da Instituicao Escolar

ANO/ETAPA DE ESCOLARIZACAO: Periodo de realizacdo do planejamento

COMPONENTE NUMERO DE AULAS SEMANAIS CONFORME | Inicio: Término:

CURRICULAR: MATRIZ CURRICULAR: TOTAL DE MODULOS AULA CUMPRIDOS NO PERIODO:
CARGA HORARIA TOTAL CUMPRIDA NO PERIODO:

Formas de avaliacao nao
presenciais ou presencial, ap6s

Descricéo das Atividades Estimativa de Formas de interacéo Forma de registro de
o fim da suspensao das aulas.

Objetivos de Aprendizagem | relacionadas aos Objetivos | carga horéria participacdo dos
: : com o estudante
de Aprendizagem equivalente estudantes
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